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Viktigt att veta

Denna handbok ar tdnkt som ett stod till dig som driver projekt inom lokalt ledd utveckling och
ar en sammanfattning av den information du behdver. Hall 16pande kontakt med ditt leaderkontor
som kan ge dig mer information.

Grundlaggande for leadermetoden ar att det ar boende och verksamma i ett omrade som ska driva
och paverka utvecklingen. Det innebdr att skapa samsyn mellan manniskor och organisationer
kring utvecklingen i ett omrade i form av tillvaxt, arbetstillfallen, foretagande och livskvalitet.

Beviljade projekt samarbetar sa att de forstarker varandra och tillsammans nar de uppsatta malen
i leaderstrategin. Alla leaderprojekt ska ocksa vara éppna for att dela med sig av resultat och
erfarenheter. Det kan innebéra att ta emot studiebesok eller att stélla upp som foreldsare.

Det &r valdigt viktigt att du l&ser hela ditt beslut om stod och foljer villkoren som finns i det.
Om du avviker fran din projektplan och ditt beslut kan konsekvensen bli att du riskerar att inte
fa ut de pengar du har sokt.

Det &r bara de utgifter som star i beslutet som ger rétt till stod. Kontakta alltid ditt leaderkontor
om du far problem med genomférandet av projektet eller behover gora andra aktiviteter &n som
star i din ansokan. Detta galler ocksa om till exempel finansieringen av projektet forandras. Da
kan det innebéara att det maste fattas ett nytt beslut som justeras efter de nya forutsattningarna.
Las mer under Férandringar i projektet.

Alla utgifter i projektet ska vara redovisade separat, exempelvis med bokféringskoder eller
separata resultatenheter. Du ska kunna ta ut en rapport fran bokféringen dar endast de utgifter
som tillhor projektet finns med. Sarredovisning &r ett krav fran EU.! Om du inte sarredovisar kan
du riskera att inte fa ut det stodet du har sokt. Det ar viktigt att tydligt beskriva pa vilket satt
utgifter hor till projektet och hur projektet skiljer sig fran ordinarie verksamhet.

Som projektledare och ansvarig for projekt inom lokalt ledd utveckling &r det viktigt att du haller
dig till ditt beslut om stdéd och ar medveten om de regler som finns. Kontakta leaderkontoret
innan du genomfér ndgon forandring av utgifter eller aktiviteter i projektet.

| foljande fall behdver skicka in en ansdkan om &ndring via e-tjansten:

e Forlangning av projekttid (&ndrat slutdatum), om du tror att du inte hinner genomféra
projektet innan det slutdatum som star i ditt beslut om stod.

e En hogre stédandel eller stédbelopp, om det har tillkommit ovéntade utgifter som
behovs for att kunna genomféra projektet som planerat.

e Andrade faktiska finansieringsandelar, till exempel om du far in mer intakter eller
offentlig medfinansiering i projektet.

e Forandringar och inriktningar i projektet som inte framgar av projektplanen.

e Avvikelse fran beslut om stod

L Artikel 66 p 1. ¢) i) 1305/2013 och artikel 125 p 4. b) 1303/2013.
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Om du ska ans6ka om omprévning maste du géra det inom den projekttid som finns i ditt beslut.
Leaderkontoret och Jordbruksverket ska godkénna eventuella férdndringar innan de genomfors.
Observera att det gors en ny prévning och bedémning av varje ansékan om omprdvning.

Planera i god tid hur du ska driva verksamheten vidare efter projekttiden. Vem eller vilka &ger
resultatet av projektet och ska ansvara for att driva verksamheten vidare? Hur ska verksamheten
organiseras och finansieras? Ha dessa fragor levande under tiden du jobbar med projektet.

Fo6lj anvisningarna i ditt beslut om stéd nar det géller anvéndning av EU- och leaderlogotyp.
Logotyperna finns att ladda ned pa Jordbruksverkets webbplats.

Redovisning och utbetalning av stod

e Du kan ansoka om utbetalning flera ganger.

e Du kan ansoka om forskott om du &r en ideell férening, ekonomisk férening, en
allménnyttig stiftelse eller en samfallighetsforening.

e Du kan ans6ka om delutbetalning for utgifter for en aktivitet i projektet eller for en viss
tidsperiod. Du kan ansoka om flera delutbetalningar.

¢ Du kan ans6ka om slututbetalning nér projektet ar avslutat.

Utbetalning av stdd sker efter att du redovisat betalda utgifter. Ansdékan om utbetalning ska du
gora pa Mina sidor, Jordbruksverkets webbplats.

Fakturor, betalningsbevis, tidsredovisningar, kérjournaler, évriga berékningsunderlag, utdrag ur
bokféringen samt lagesrapport eller slutrapport ar exempel pa underlag som du ska bifoga till
ansOkan om utbetalning.

Du maste ansdka om utbetalning innan det slutdatum som star i ditt beslut. Om du ansoker 1-14
dagar efter ditt slutdatum kommer du fa ett avdrag pa 50 procent av det beviljade stodet. Ansoker
du efter mer an 14 dagar far du ett avdrag pa 100 procent.

Hogst 80 procent av det beviljade stodet kan betalas ut innan slututbetalningen.



Redovisa ofta

Det ar viktigt att redan fran borjan skapa en rutin for redovisning av projektet for att minska
risken for felaktigheter. Sarskilt viktigt &r att du kommer igang med redovisningen sa att allt
borjar fungera. Det ar betydligt svarare att lang tid efterat begara in kompletteringar av
ofullstandiga fakturor eller missade deltagarlistor fran moten. Redovisa darfor regelbundet.

Ansok gérna om delutbetalning i ett tidigt skede. Du kan exempelvis soka varje kvartal eller efter
en period med manga eller stora utgifter. Nér du séker delutbetalning anger du vilken period som
redovisningen géller, till exempel den 15 oktober till den 31 december 2016. Alla fakturor,
betalningsbevis, deltagarlistor, intakter med mera fran denna period ska finnas med och alla
utgifter ska vara betalda inom perioden. En missad faktura eller annat underlag fran en tidigare
redovisningsperiod kan du ta med i nésta redovisningsperiod, med forklaring.

Skicka in redovisningen i god tid

Du ska skicka ansékan om slututbetalning sa att den har kommit in till Jordbruksverket senast
det datum som har faststéllts som slutdatum i ditt beslut om stéd. Ansék om att flytta fram
slutdatum om du inte tror att projektet hinner bli fardigt i tid. Kontakta forst ditt leaderkontor.
Du ansoker om att flytta fram slutdatum i e-tjansten och det ska du géra innan slutdatumet som
finns i beslut om stod.

Ta hjalp av leaderkontoret

Du ansoker om utbetalning i e-tjansten pa Jordbruksverkets webbplats. En stark
rekommendation &r dock att forst ga igenom dina underlag fér ansékan om utbetalning
tillsammans med leaderkontoret, s att de kan hjalpa till att titta igenom redovisningen innan
ansOkan gors via e-tjansten. Detta for att minska risken for att utgifter som inte &r godkanda
redovisas i ansokan om utbetalning. Sadana fel gar inte att ratta till i efterhand, utan kan leda
till avdrag pa stodbeloppet (se nedan).

Om du som stédmottagare ar en ideell férening, ekonomisk férening, en allménnyttig stiftelse
eller en samféllighetsforening kan du anstka om forskottsutbetalning.
e Forskott far lamnas med hogst halften av stodet fran EU och stat, dock hogst 250 000
kr.
e Forskott kan betalas ut i flera steg om du véljer att inte anséka om allt pa en gang.

Tank pa att ett forskott maste ga att raknas av mot projektets utgifter. Om projektets utgifter ar
lagre &n summan av utbetalt forskott och delutbetalningar, blir du aterbetalningsskyldig for
mellanskillnaden.

Exempel: Du anstker om och far ett forskott pa 100 000 kr. Vid slututbetalningen har du bara
utgifter for totalt 80 000 kr. Da kommer du att behdva betala tillbaka 20 000 kr.



En anstkan om del- eller slututbetalning ska alltid innehalla foljande:

Lagesrapport
Né&r du ansoker om delutbetalning ska du gora en beskrivning av vad som har hant i projektet

under den period du soker utbetalning for. Beskrivningen ska ha en koppling till de utgifter som
finns i utgiftssammanstallningen.

Slutrapport

Né&r du har avslutat projektet och ansoker om slututbetalning, ska du &ven goéra en slutrapport.
Slutrapporten ska till exempel innehalla uppfoljningsuppgifter som &r obligatoriska for lokalt
ledd utveckling. Exempel pa uppfoljningsuppgifter som galler for lokalt ledd utveckling ar:
antal nyskapade arbetstillféallen,

antal nyskapade foretag,

ideellt arbete i projektet,

oOvriga ideella resurser i projektet.

Utgiftssammanstallning

Du ska sammanstélla dina utgifter for den period du soker utbetalning for i en
utgiftssammanstallning. Hur du ska fylla i utgiftsammanstallningen skiljer sig beroende pa om
du fatt beslut om stod enligt faktiska utgifter, enhetskostnad eller schablonspaslag for indirekta
kostnader. Observera att du inte ska ta upp dina faktiska utgifter for det som ingar i
schablonpaslaget for indirekta kostnader.

Om du ska redovisa faktiska utgifter ska du fylla i underlagsnummer, fakturanummer,
fakturadatum, betalningsdatum, utgiftstyp, belopp, leverantdr och beskrivning av utgiften.
Redovisar du enhetskostnad eller schablonpaslag ska du fylla i underlagsnummer, utgiftstyp,
belopp och beskrivning av utgiften. Ytterligare information om utgiftssammanstallningen finns
pa Jordbruksverkets webbplats.

Faktura

Vad ska framga pa en faktura?

e Att fakturan tillnor projektet. Fakturan ska vara adresserad direkt till projektet. En
faktura som hor till projektet kan vara stalld till ndgon annan &an stddmottagaren. Da
maste du visa att den som fatt fakturan har koppling till projektet och att det &r projektet
som betalat fakturan eller att projektet ersatt den som betalat fakturan.

e Tydlig specificering av vad kostnaden avser, exempelvis mangd, a pris och utfort
arbete. Om fakturan hanvisar till en féljesedel maste den félja med fakturan.
Betalningsmottagare
Underlagsnummer som du angett i utgiftssammanstéliningen
Fakturanummer
Fakturadatum
Totalt belopp (exklusive och inklusive moms)

Momsredovisningsnummer
Om foretaget har F-skattsedel/Fa-skattsedel



Om fakturan ar en internfaktura sa ska den bakomliggande fakturan skickas med. Féljesedel,
kopeavtal och liknande ska finnas med i underlaget till Jordbruksverket om fakturan hénvisar
till en sadan handling. Tank pa att stryka de belopp pa fakturan som inte hor till projektet. Du
ska aven redovisa eventuella kreditfakturor.

Avbetalningskop
Om du i beslutet om stod har blivit beviljad att kdpa nagot pa avbetalning kan du anséka om
utbetalning for hela kdpet nar du har gjort forsta inbetalningen. For att kunna gora det maste du
skicka in foljande underlag vid ans6kan om utbetalning:
e En kopia av avbetalningskontraktet dar det framgar vad du har kopt, pris exklusive
moms, avbetalningsperioden och avbetalningsvillkor.
e Kopia pa underliggande fakturor for kreditinstitutets kop av varan fran leverantoren
som utgor underlag for avbetalningskontraktet.
e Utdrag ur foretagets anlaggningsregister eller utdrag fran bokféringen som visar att
varan ingar i foretagets tillgangar.
o Kopia pa forsta avbetalningens faktura och tillhérande betalningsbevis.

Det &r viktigt att leverantoren har fatt hela kopeskillingen omedelbart betald och det far inte ha
forekommit nagra krediteringar. Nar du ska fylla i utgiftssamanstallningen ska du redovisa hela
nettobeloppet for investeringen. Som betaldatum du ska ange det datum da du betalade forsta
fakturan for avbetalningen.

Betalningsbevis

Betalningsbeviset ska visa att du har betalat utgiften. P4 betalningsbeviset ska det framga:
e Betalningsdatum

Betalt belopp

Fakturanummer

Vem som har betalat (vilket konto pengarna har dragits fran)

Att betalningen dr genomford. Omgaende betalning anses inte vara en genomford

betalning.

e Att du har betalat beloppet till samma plusgiro-, bankgiro- eller kontonummer som star
pa fakturan. Om du betalar till ett annat nummer an det som star pa fakturan ska du
ange varfor.

Olika typer av betalningsbevis:

e Betalning via Internet. Betalningsbeviset ska vara en utskrift 6ver genomférda
betalningar. Det racker inte med att betalningen &r inlagd for bevakning dar betalningen
sker vid ett senare datum. Det maste ocksa synas till vilket plus-, bankgironummer eller
kontonummer som pengarna har betalats till.

e Betalning med bankgiro eller plusgiro. Betalningen kan styrkas med en kopia av
betalorden tillsammans med kontoutdraget som visar att betalningen verkligen &r gjord.

e Betalning pa bankkontor. Vid betalning pa banken far du vanligen ett 16st kvitto dar
inbetalt belopp framgar samt mottagande plus- eller bankgironummer. Om du Klistrar
kvittot pa fakturan, se till sa att inte kvittot doljer texten. Banken brukar ibland
maskinstampla betalningen direkt pa fakturans nedre del. Da ar fakturan ocksa kvitto.

e Betalning via autogiro. Betalningen maste styrkas med kontoutdrag dar mottagarkonto
framgar.



e Kontant betalning. Om utgiften uppgar till hogst 1 000 kronor kan kontant betalning
godkannas. Utgifter som overstiger 1 000 kronor far inte betalas kontant.
Betalningsbevis for kontant betalning ska besta av skrivet kvitto eller faktura dar dven
motsvarande summa syns i bokféringen. Du ska styrka kontant betalning med utdrag ur
bokforing eller kontoutdrag eftersom det inte framgar pa kvittot vem som har betalat.
Om inkOpet bestar av ett kassakvitto maste kassakvittot kompletteras med ett
kontoutdrag pa samma summa som den kontanta betalningen avser. Betalar du via
Swish galler samma regler, det ska finnas ett skrivet kvitto. Sjalva Swish-bekraftelsen
ar inget kvitto.

o Lonespecifikationer. Du kan styrka l6neutbetalningar med en kopia av den anstalldes
I6nespecifikation. Myndigheten kan komma att begdra in ytterligare underlag.

Vem far betala

Alla utgifter ska vara betalda av stddmottagaren innan ansékan om utbetalning lamnas in men
nagon annan kan ha haft och betalat utgiften i forsta ledet. Om nagon annan har haft utgiften i
forsta ledet maste stddmottagaren kunna styrka verifieringskedjan vid ansékan om utbetalning.
Det innebar att det ska finnas en tydlig koppling mellan stddmottagarens utgift och utgiften
som nagon annan haft.

Exempel: Person X och du ska képa en informationstavla som ni bada ska anvanda. Person X
betalar fakturan och skickar sedan en faktura till dig pa din del av utgiften. I din ansékan om
utbetalning maste det tydligt framga att person X betalade informationstavlan och sedan
fakturerade dig for din del av beloppet. Det bor exempelvis framga av fakturan fran person X
att det &r din del av informationstavlan som fakturan avser.

Det &r viktigt att berdrda parter kontrollerar med Skatteverket hur vidarefakturering och utlagg
fungerar i det enskilda fallet innan affarer paborjas. Om stédmottagaren &r
upphandlingsskyldig och annan part har betalat utgiften i forsta ledet maste stédmottagaren
aven kontrollera om det ar en vara eller tjanst som de borde upphandlat. For fragor om
upphandling kan du kontakta Upphandlingsmyndigheten.

Om stodmottagaren har en enskild firma och ar gift eller ingatt registrerat partnerskap far
utgiften ha betalats av partnern.

Undantag fran betalningsbevis

Kommuner, myndigheter eller andra organisationer med central ekonomifunktion, kan anstka
om undantag fran kravet om betalningsbevis. Anvéand blanketten Ansokan - undantag fran kravet
pa betalningsbevis 2014-2020 som finns pa Jordbruksverkets webbplats. Om Jordbruksverket
beslutar att du &r undantagen fran betalningsbevis racker det med att bifoga ett intyg om att
redovisade utgifter &r betalda.



Projektredovisningen ska utga fran de utgiftstyper du har i budgetmallen i din ans6kan om stod.
Det framgar aven av ditt beslut vilka utgiftstyper du kan anvanda. Féljande utgiftstyper finns:

Faktiska utgifter

utgifter for personal

indirekta kostnader (OH-kostnader) 15 procent schablonpaslag pa utgifter for personal
investeringar

ovriga utgifter

Resurser
o offentliga resurser

Utgifter for personal

Anstalld personal — arbetar hela sin tid eller faststalld procentsats av sin arbetstid i projektet
For personal anstalld av stddmottagaren och som arbetar hela sin tid eller faststalld procentsats
av sin arbetstid i projektet ska du redovisa foljande:

e Lonespecifikation som visar de faktiska utgifterna for personal. Bifoga kopia pa
I6nespecifikationen for varje manad som den anstéllde har arbetat under den period
redovisningen géller.

e Anstallningsavtal som visar om anstallningen ar pa exempelvis 100 procent eller
annan faststalld procent ska du bifoga vid forsta redovisningstillfallet.

e Beradkning av manadsutgiften for semestertillagg, eventuella formaner.

Anstalld personal — som timredovisar eller ar timanstalld i projektet
For personal anstalld av stddmottagaren som timredovisar arbetad tid eller for timanstélld
personal i projektet ska du redovisa féljande.
e Projektdagbok dar det ska framga dag for dag:
e hur manga timmar personen har arbetat i projektet
e vad personen har arbetat med

Tank pa att projektdagboken ska vara undertecknad av bade den anstallde och
firmatecknare eller annan behorig person. Du kan ocksa styrka arbetad tid genom att
bifoga ett underlag med motsvarande uppgifter som ett tidredovisningssystem.

e Lonespecifikation som visar de faktiska utgifterna for personal. Bifoga kopia pa
I6nespecifikationen for varje manad som den anstéllde har arbetat under den period
redovisningen galler.

e Berdkning av timlon for varje person som ska timredovisa arbetad tid i projektet.
Anvand blanketten PROJEKTSTOD - berakning av timl6n (2014-2020) FPMB12:9

som finns pa Jordbruksverkets webbplats.



Arvoden

Du redovisar arvoden under antingen utgiftstypen utgifter for personal eller under 6vriga
utgifter. Redovisa arvode under utgifter for personal om du betalar de sociala avgifterna pa
arvodet. Du styrker betalda utgifter med specifikation av arvodet. Redovisa arvode under
ovriga utgifter om du har blivit fakturerad arvodet.

Ovriga utgifter kopplade till 16n och arvoden
For anstallda som fortsatter sin anstallning efter insatsen behdver semestertillagg, sociala
avgifter, avtalsforsakring och avtalspension inte vara betalda innan projektet avslutas.

For personal som anstélls for att arbeta i projektet och dar anstallningen avslutas i samband
med att projektet avslutas maste daremot manadslon inklusive alla form av semester samt
eventuella formaner vara betalda innan projektet avslutas.

Indirekta kostnader
Indirekta kostnader lamnas som ett schablonpaslag pa 15 procent pa utgifter for personal.
Exempel pa indirekta kostnader ar:
e Ovrig indirekt personalkostnad i organisationen som inte arbetar direkt i projektet
(ledning, kundservice, ekonomi, personalenhet, administration)
Lokalkostnader
Hyra for lokal
Forvaltning och drift av lokaler, inklusive underhall, stad, vaktmasteri och reparationer
Forsakringar kopplade till lokaler for personal och kontorsutrustning
El, varme och vatten
Kommunikation, telefon, fax, internet, porto
Kontorsutrustning
Kontorsmaterial, papper, pennor, parmar mm
Kopieringskostnader
Bankavgifter som ar nodvandiga for projektet
Intern representation

En fullstandig lista 6ver vad som ingdr i indirekta kostnader kan du lasa pa Jordbruksverkets
webbplats.

Du ska alltsa inte berakna dina indirekta kostnader pa de faktiska utgifterna eftersom du istéllet
far ett schablonpaslag pa dina utgifter for personal.

Om nagon av utgifterna ar direkt kopplad till aktiviteter ska den inte ses som en indirekt
kostnad. Exempelvis om ni gor ett massutskick till alla hushall for att skicka ut en broschyr om
projektets verksamhet kan portokostnaden tas upp som en 6vrig utgift. Daremot ingar en
verksamhets dagliga portoutgifter i de indirekta kostnaderna. En aktivitet i projektet ska alltid
beskrivas i ansékan och budgetmallen.
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Investeringar

En investering ar en tillgdng med ett inkdpspris som 6verstiger 22 000 kronor och som har en
livslangd mer &n tre ar.

En investering kan avse

o uppforande, inkdp eller upprustning av tillbehor till fastighet enligt projektplanen

o inkdp eller avbetalningskop av nya maskiner och ny utrustning upp till tillgangens
marknadsvérde

e inkop eller avbetalningskop av ateranvéant material om det avser att bevara eller
utveckla natur- och kulturmiljoer upp till tillgdngens marknadsvéarde

e inkdp eller avbetalningskop av begagnade maskiner och begagnad utrustning

e immateriella investeringar i form av inkop eller utveckling av programvara.

Allmanna utgifter med koppling till investeringen ska ocksa raknas in i investeringen.
Exempel pa sadana allménna utgifter ar

konsultarvode till exempelvis arkitekter och ingenjorer
genomforbarhetsstudier

forvarv av patentrattigheter

licenser.

Utrustning med kortare ekonomisk livslangd &n tre ar eller som har lagre anskaffningsvérde an
22 000 kronor ska du redovisa som en évrig utgift.

Investeringen maste finnas kvar i minst 5 ar

Om projektet omfattar investeringar i infrastruktur eller produktiva investeringar som utgor
fysisk eller immateriell tillgdng med en investeringsutgift som &verstiger 22 000 kronor
exklusive moms ska stédmottagaren anvanda investeringen i enlighet med projektets mal och
syften i minst fem ar efter beslut om slututbetalningen.

Tillstand

Du ska bifoga kopior av dokument som styrker att du har de tillstand eller motsvarande som
kravs for investeringen om du inte redan har skickat in detta i samband med din ansdkan om
stod.

Utgifter for tillstand kan vara stodberattigande om det &r kopplat till det som du ska genomfora
i projektet. Det kan exempelvis handla om livsmedelstillstand for att projektet ska kunna arbeta
med produktutveckling och foradling av lokalproducerad mat. Daremot ar inte utgifter for
atgarder som enligt lag skulle ha varit genomférda nar ansokan lamnades in stodberattigande.

Begagnad utrustning
For att begagnad utrustning ska vara stodberéttigande krévs att du i samband med redovisning
styrker med ett intyg att
e den tidigare dgaren som anvant utrustningen inte fatt stod for inkopet av den
e utrustningen har de tekniska egenskaperna som behdvs for projektet
e priset for utrustningen inte dverstiger marknadsvardet och &r lagre an utgiften skulle
vara for en ny utrustning.
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Ovriga utgifter

Under Ovriga utgifter redovisar du utgifter som ar direkt kopplade till projektverksamheten och
som inte kan delas upp i de andra utgiftstyperna. Exempel pa 6vriga utgifter ar

lokaler for att anordna traffar riktade till malgruppen

studieresa

kop av tjanst

traktamente.

Mat och dryck
Utgifter for lunch eller middag ersatts med en enhetskostnad enligt Skatteverkets avdragilla niva
vid tidpunkten for nar utgiften uppstar. Utgiften maste redovisas tillsammans med deltagarlistor
med namn, motiv till utgiften och program eller liknande.
Undantag fran denna begransning kan galla

¢ vid transnationella samarbetsprojekt

¢ vid anordning av konferenser

e nar mat har en central roll i projekt. Det maste framga i ditt beslut om maten har en

central roll i projektet.

Utgifter for fika ersatts med faktiska utgifter men hogst till Skatteverkets avdragsgilla niva vid
tidpunkten for nar utgiften uppstar.

Alkoholhaltiga drycker starkare &n lattol &r inte stodberédttigande med undantag for
transnationella samarbetsprojekt.

Gavor
Utgifter for gavor ar en indirekt kostnad och ingar darmed i de 15 procent som laggs pa I6nen. |
de fall da det inte finns loneutgifter ska du rakna gavan som en faktisk utgift.

Offentliga resurser

Om en offentlig organisation bidrar med en insats som projektet inte behdver betala for varderas
den som en offentlig resurs. Det kan exempelvis vara nar en kommunal tjansteman avsatter tid
for projektets rakning, utan krav pa ersattning fran projektet, eller nar en kommun upplater en
lokal som projektet far anvanda kostnadsfritt. En offentlig resurs ska i projektets budget finnas
med bade som en utgift och som en finansiering.

En offentlig resurs ska varderas enligt verkligt varde, vilket innebér att man exempelvis redovisar
I6neutgiften for tjanstemannen.

Offentliga resurser i form av arbete ska du styrka med:
e projektdagbok eller med motsvarande uppgifter fran ett tidredovisningssystem
e berdkning av timlon
e |Onespecifikation.

Offentliga resurser i form av exempelvis material eller upplaten lokal kan du styrka med:
e varderingsintyg av oberoende vérderare

o kopior av fakturor som visar vad man i vanliga fall debiterar for till exempel uthyrning av
lokaler

e prislista.
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Om resursen ar en upplaten lokal kan utgangspunkten ocksa vara de verkliga utgifterna for
lokalen som helhet, som sedan delas upp efter disponerad yta och tid.

Om det star i ditt beslut att du ska redovisa intakter sa ska du lopande redovisa den finansiering
och de intakter som hittills ar inbetalda till projektet. Intdkter kan exempelvis vara intrades- eller
deltagaravgifter, annonsintakter, forsaljning eller annan privat finansiering. Redovisa aven
sadana intakter som du inte raknade med fran borjan. Téank pa att du som regel maste redovisa
redovisa alla intdkter som hor ihop med utgifter i projektet samt att eventuella avgrénsningar ér
tydliga i projektplanen. Om projektet till exempel tar upp utgifter for en studieresa ska du &ven
redovisa eventuella deltagaravgifter i samband med detta.

Projektet far aldrig bli dverfinansierat och avslutas med ett dverskott. Undantaget ar projekt
med stodberéattigande utgifter lagre &n 50 000 euro (ungefar 400 000 kr). I dessa projekt
behdver du inte redovisa intékter.

Vid ansOkan om slututbetalning ska de redovisade utgifterna vara lika stora som projektstodet
tillsammans med offentlig och privat finansiering, inklusive intdkter om projektet ar skyldigt att
redovisa intdkter. Om du marker att den privata finansieringen kommer att overstiga det belopp
som star i ditt beslut om stdd ska du kontakta ditt leaderkontor. Omprévningen kan leda till att
projektstodet eller den dvriga offentliga finansieringen sanks. Om du far in mindre intakter eller
annan privat finansiering an vad som star i ditt beslut om stéd kommer projektstodet att sankas
till korrekt andel.

Moms som helt eller delvis &r en utgift for projektet ar stodberattigande. Du ska endast redovisa
och ta med momsen i utgiftssammanstéliningen om projektet inte & momspliktigt, det vill sdga
dd momsen innebér en utgift for projektet.

En bedémning maste goras i varje enskild ansokan om utbetalning for att se om en utgift ar
stodberattigande eller inte. Utgiften maste vara rimlig, inga i ett sammanhang och rymmas inom
projektets syfte och mal. Tank pa att utgifterna maste vara betalda av stodmottagaren och att
utgifterna maste uppstatt efter det att ansokan om stod kom in till leaderkontoret. Fdljande
utgifter ar inte stodberéattigande:

Utgifter for fysiska investeringar i bredband

Utgifter for fysiska investeringar i fiskefartyg som dkar fiskekapaciteten

Utgifter for anlaggningar for produktion av varme, el eller kyla fran fossila branslen
Nybyggnad av anldggning med panna eller férbrannare som huvudsakligen eldas med
fossila brénslen

e Utgifter for inkdp av pannor eller forbrannare som huvudsakligen eldas med fossila
branslen

e Forvérv av mark

e Utgifter for leasingkop

e Inkop av eller om-, ny- och tillbyggnad av privatbostadsfastigheter med undantag for de
delar av fastigheten som uteslutande &r avsedda for naringsverksamhet

e Alkoholhaltiga drycker starkare &n l&ttol

e Straffavgifter
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Ink6p av djur

Skuldrantor

Mervardesskatt, i de fall projektet & momsredovisningsskyldigt
Forvéarv av obebyggd och bebyggd mark

Redovisa bara de utgifter som du kan fa stod for och som har uppstatt, genomforts, betalats och
redovisats inom tidsramen for projektet. Om du ansdker om utbetalning 1-14 dagar efter det
slutdatum som star i ditt beslut far du 50 procent avdrag pa utbetalningsbeloppet. Ansoker du
om utbetalning mer &n 14 dagar efter ditt slutdatum far du 100 procent avdrag. Ar du oséker
over gransdragningarna kan du kontakta ditt leaderkontor.

Administrativ sanktion

Om du redovisar utgifter som inte ingar i ditt beslut om stod eller som inte ger rétt till stod sa
gor vi ett avdrag for de utgifterna innan vi berdknar vilket belopp du ska fa.

Om skillnaden mellan utgifterna du redovisar i ansdkan om utbetalning och de utgifter vi
godkanner efter kontroll ar 10 procent eller mer sa gor vi en administrativ sanktion. Det betyder
att du far en minskning pa det stod som Jordbruksverket betalar ut. Detta galler endast om du
genomfor ett projekt inom landsbygdsprogrammet.

Om det konstateras att du medvetet har angivit felaktiga uppgifter, kommer projektet att uteslutas
fran stod och eventuella pengar som betalats ut kravas tillbaka.

Procentuellt avdrag

Jordbruksverket kommer att gora ett avdrag pa 2 procent om du inte har
e |&mnat information om EU:s medfinansiering
e sarredovisat.

Om du upprepar dessa fel kommer Jordbruksverket att dubbla storleken pa avdraget.

Det finns ocksa en 6vergripande EU-regel om procentuellt avdrag som kan resultera i att det kan
bli aktuellt med avdrag pa utbetalningsbeloppet dven i andra fall 4n de som namnts ovan.

Du ska spara projektdokumentation och bokforing i minst 10 ar fran sista utbetalning.

Har du fragor kring redovisningen ska du i forsta hand kontakta ditt leaderkontor eller
utbetalningsfunktionen pa Jordbruksverket som hjalper dig till ratta. Boka gérna tid med ditt
lokala leaderkontor som i man av tid, tillsammans med dig kan ga igenom och forklara hur du
ska gora din redovisning.

Ditt leaderkontor kan ocksa hjalpa dig med att fa kontakt med andra projekt som du kan samverka
eller ha ett utbyte med.
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